ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ООО "ТИЛТЕХ ЛАБОРАТОРИИ"

[bookmark: _Toc510042069]1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Политика обработки персональных данных (далее – Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006. №152-ФЗ «О персональных данных».
[bookmark: _GoBack]Настоящая Политика определяет порядок обработки ООО "ТилТех Лаборатории", ОГРН 1167746905842, ИНН 7731329724 (далее – Оператор), персональных данных, получаемых от Субъектов персональных данных при использовании ими Сайта Оператора http://www.tealtechcapital.ru (далее – Сайт), и меры по обеспечению безопасности персональных данных с целью защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
Использование Сайта означает безоговорочное согласие Субъектов персональных данных с настоящей Политикой и указанными в ней условиями обработки персональных данных. В случае несогласия с этими условиями, Субъект персональных данных должен воздержаться от использования Сайта.
В Политике используются следующие основные понятия:
Сайт – содержимое Интернет-страниц, расположенных в сети «Интернет» на домене http://www.tealtechcapital.ru; 
Оператор – общество с ограниченной ответственностью «ТилТех Лаборатории», законный правообладатель и администратор Сайта в сети «Интернет», размещенного на домене http://www.tealtechcapital.ru, самостоятельно или совместно с третьими лицами, которым могут быть переданы персональные данные на обработку в соответствии с Политикой, организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (Субъекту персональных данных);
Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных, и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом;
Третьи лица – для целей настоящей Политики под третьими лицами понимаются следующие лица:
· материнские и дочерние организации, а также правопреемники Оператора;
· контрагенты Оператора;	Comment by Olga Minaeva: Желательно ограничить перечень контрагентов, которым может быть предоставлен доступ к персональным данным. Укажите, пожалуйста, каким именно контрагентам планируется передача ПД.
· покупатели и (или) другим преемники в случае слияния, разделения, присоединения, выделения, банкротства, ликвидации или иной реструктуризации, или передачи некоторых или всех активов Оператора, будь то в качестве действующего предприятия или как его часть;
Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому или иностранному юридическому лицу; 
Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
Конфиденциальность персональных данных – обязанность лиц, получивших доступ к персональным данным, не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом;
Закон – Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

[bookmark: _Toc510042070]2. СОСТАВ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И ЦЕЛИ ИХ ОБРАБОТКИ
[bookmark: _Toc505854467][bookmark: _Toc505854473][bookmark: _Toc505854474][bookmark: _Toc505854475][bookmark: _Toc505854476][bookmark: _Toc505854477][bookmark: _Toc505854478][bookmark: _Toc505854479][bookmark: _Toc505854480][bookmark: _Toc505854481][bookmark: _Toc505854482][bookmark: _Toc505854483][bookmark: _Toc505854484][bookmark: _Toc505854485][bookmark: _Toc505854486][bookmark: _Toc505854487][bookmark: _Toc505854488][bookmark: _Toc505854489][bookmark: _Toc505854490][bookmark: _Toc505854491][bookmark: _Toc505854492][bookmark: _Toc505854493][bookmark: _Toc505854494][bookmark: _Toc505795576][bookmark: _Toc505795846][bookmark: _Toc505854495][bookmark: _Toc505795577][bookmark: _Toc505795847][bookmark: _Toc505854496][bookmark: _Toc505795578][bookmark: _Toc505795848][bookmark: _Toc505854497][bookmark: _Toc505795579][bookmark: _Toc505795849][bookmark: _Toc505854498][bookmark: _Toc505795580][bookmark: _Toc505795850][bookmark: _Toc505854499][bookmark: _Toc505795581][bookmark: _Toc505795851][bookmark: _Toc505854500][bookmark: _Toc505795582][bookmark: _Toc505795852][bookmark: _Toc505854501][bookmark: _Toc505795583][bookmark: _Toc505795853][bookmark: _Toc505854502][bookmark: _Toc505795584][bookmark: _Toc505795854][bookmark: _Toc505854503][bookmark: _Toc505795585][bookmark: _Toc505795855][bookmark: _Toc505854504][bookmark: _Toc505795586][bookmark: _Toc505795856][bookmark: _Toc505854505][bookmark: _Toc505795587][bookmark: _Toc505795857][bookmark: _Toc505854506][bookmark: _Toc505795588][bookmark: _Toc505795858][bookmark: _Toc505854507][bookmark: _Toc505795589][bookmark: _Toc505795859][bookmark: _Toc505854508][bookmark: _Toc505795590][bookmark: _Toc505795860][bookmark: _Toc505854509][bookmark: _Toc505795591][bookmark: _Toc505795861][bookmark: _Toc505854510][bookmark: _Toc505795592][bookmark: _Toc505795862][bookmark: _Toc505854511][bookmark: _Toc505795593][bookmark: _Toc505795863][bookmark: _Toc505854512]2.1. Состав собираемых и обрабатываемых персональных данных Субъектов персональных данных при использовании ими Сайта Оператора, а также цель их обработки, определяются Оператором следующим образом:
	Состав персональных данных
	Персональные данные, не являющиеся специальными или биометрическими: фамилия, имя, отчество; номер телефона; адрес электронной почты.

	
	

	Цель обработки
	Заключение и исполнение Пользовательского соглашения, размещенного на Сайте Оператора по ссылке __________.	Comment by Olga Minaeva: С вашей стороны необходимо указать ссылку на Соглашение.



[bookmark: _Toc510042073]2.2. Оператор по общему правилу не проверяет достоверность предоставляемых персональных данных. При этом, Оператором предполагается, что информация, полученная от Субъекта персональных данных, является достоверной.
2.3. В соответствии с целью, указанной в пункте 2.1 Политики, Оператор также обрабатывает данные, не являющиеся персональными данными:	Comment by Olga Minaeva: Применимо ли данное положение к вашему сайту?
· стандартные технические и иные данные, автоматически получаемые Оператором посредством Сайта (месторасположение в определенный момент времени, IP-адрес, вид операционной системы устройства Субъекта персональных данных, разделы Сайта Оператора, посещаемые Субъектом персональных данных).

3. ПЕРЕЧЕНЬ ДЕЙСТВИЙ, СОВЕРШАЕМЫХ ОПЕРАТОРАМИ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ
3.1. Оператор вправе совершать следующие действия с полученными персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ) третьим лицам, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, осуществляемые как с использованием средств автоматизации, так и без использования средств автоматизации (смешанная обработка).
3.2.  Оператор осуществляет обработку персональных данных в течение срока, необходимого для достижения цели, определенной в настоящей Политике.
3.3. Оператор вправе передавать персональные данные Субъектов персональных данных на основании соответствующего договора, в том числе по поручению в соответствии с 
разделом 4.4. Политики, при условии получения согласия от Субъекта персональных данных, следующим третьим лицам:
· материнские и дочерние организации, а также правопреемники Оператора;
· контрагенты Оператора;	Comment by Olga Minaeva: Желательно ограничить перечень контрагентов, которым может быть предоставлен доступ к персональным данным. Укажите, пожалуйста, каким именно контрагентам планируется передача ПД.
· покупатели и (или) другим преемники в случае слияния, разделения, присоединения, выделения, банкротства, ликвидации или иной реструктуризации, или передачи некоторых или всех активов Оператора, будь то в качестве действующего предприятия или как его часть.
[bookmark: _Toc505795605][bookmark: _Toc505795874][bookmark: _Toc505854534][bookmark: _Toc505795606][bookmark: _Toc505795875][bookmark: _Toc505854535][bookmark: _Toc510042074]4.  ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
[bookmark: _Toc510042075]4.1. Принципы обработки персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется Оператором на основе следующих принципов: 
законности и справедливой основы;
ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее определенных и законных целей;
недопущения объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки;
обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных данных по отношению к целям обработки персональных данных; 
уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении целей их обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, при невозможности устранения Оператором допущенных нарушений персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
[bookmark: _Toc510042076]4.2. Условия обработки персональных данных
4.2.1. Оператор производит обработку персональных данных при наличии хотя бы одного из следующих условий:
обработка персональных данных осуществляется с согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;
обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе Субъекта персональных данных или договора, по которому Субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;
обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы Субъекта персональных данных;
осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен Субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее - общедоступные персональные данные);
осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.
4.2.2. Согласие предоставляется Субъекта персональных данных путем проставления символа «V» (галочки) в соответствующем поле страницы Сайта Оператора в знак предоставления Согласия на обработку персональных данных.
[bookmark: _Toc510042077]4.3. Конфиденциальность персональных данных 
Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия Субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
[bookmark: _Toc510042081]4.4. Поручение на обработку персональных данных 
Оператор вправе поручить обработку персональных данных третьему лицу, с согласия Субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Законом и настоящей Политикой.
[bookmark: _Toc510042083]4.5. Трансграничная передача персональных данных
4.5.1. Оператор обязан убедиться в том, что иностранным государством, на территорию которого предполагается осуществлять передачу персональных данных, обеспечивается адекватная защита прав Субъектов персональных данных до начала осуществления такой передачи.
4.5.2. Трансграничная передача персональных данных на территории иностранных государств, не обеспечивающих адекватной защиты прав Субъектов персональных данных, может осуществляться в случаях:
наличия согласия в письменной форме Субъекта персональных данных на трансграничную передачу его персональных данных;
исполнения договора, стороной которого является Субъект персональных данных.
[bookmark: _Toc510042084]5. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
[bookmark: _Toc510042085]5.1. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку персональных данных может быть дано Субъектом персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено федеральным законом.
[bookmark: _Toc510042086]5.2. Права субъекта персональных данных
5.2.1. Субъект персональных данных имеет право на получение у каждого из Операторов информации, касающейся обработки его персональных данных, если такое право не ограничено в соответствии с федеральными законами. Субъект персональных данных вправе требовать от каждого из Операторов уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
5.2.2. Субъект персональных данных может в любой момент уточнить (обновить, изменить) или удалить предоставленные им персональные данные посредством направления Оператору персональных данных соответствующего запроса по электронной почте (_____________).	Comment by Olga Minaeva: С вашей стороны необходимо добавить соответствующий адрес электронной почты.
5.2.3. Субъект персональных данных также может обратиться к Оператору с требованием блокировать или уничтожить персональные данные в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 
5.2.3.1. В случае выявления данных, указанных в п. 5.2.3 Оператор осуществляет блокирование персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется третьим лицом) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы Субъекта персональных данных или третьих лиц.
5.2.3.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании сведений, представленных Субъектом персональных данных или его законным представителем, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется третьим лицом) в течение 7 (семи) рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных.
5.2.4. При уточнении персональных данных неактуальные данные удаляются в течении 7 (семи) рабочих дней. Оператор обязан уведомить Субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональных данных этого субъекта были переданы.
5.2.5. Субъект персональных данных может в любое время отозвать согласие на обработку персональных данных, предоставленное Операторам, путем либо (1) путем направления уведомления Оператору по электронной почте по адресу: __________, либо (2) перехода по ссылке отзыва согласия, содержащейся в направленном Субъекту персональных данных на адрес электронной почты сообщении. В случае отзыва Субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных Операторы вправе продолжить Обработку персональных данных без согласия Субъекта персональных данных при наличии оснований, предусмотренных Законом.	Comment by Olga Minaeva: С вашей стороны необходимо добавить соответствующий адрес электронной почты.
5.2.6. Если Субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Закона или иным образом нарушает его права и свободы, Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в Уполномоченный орган по защите прав Субъектов персональных данных или в судебном порядке.

[bookmark: _Toc505795621][bookmark: _Toc505795890][bookmark: _Toc505854550][bookmark: _Toc510042087]6. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
6.1. Безопасность персональных данных, обрабатываемых Оператором, обеспечивается реализацией правовых, организационных и технических мер, необходимых для обеспечения требований федерального законодательства в области защиты персональных данных.
6.2. Для предотвращения несанкционированного доступа к персональным данным Операторами применяются следующие организационно-технические меры:
назначение должностных лиц, ответственных за организацию обработки и защиты персональных данных;
ограничение состава лиц, допущенных к обработке персональных данных;
ознакомление субъектов с нормативными документами Оператора по обработке и защите персональных данных;
организация учета, хранения и обращения носителей, содержащих информацию с персональными данными;
определение угроз безопасности персональных данных при их обработке, формирование на их основе моделей угроз;
разработка на основе модели угроз системы защиты персональных данных;
проверка готовности и эффективности использования средств защиты информации;
разграничение доступа пользователей к информационным ресурсам и программно-аппаратным средствам обработки информации.
[bookmark: _Toc505795623][bookmark: _Toc505795892][bookmark: _Toc505854552][bookmark: _Toc510042088]7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
7.1. Иные права и обязанности Оператора в связи с обработкой персональных данных определяются законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
7.2. Направить соответствующее обращение в рамках реализации прав Субъекта персональных данных в отношении своих персональных данных или оставить свои комментарии и предложения относительно условий настоящей Политики можно посредством отправки сообщения на адрес электронной почты __________.	Comment by Olga Minaeva: С вашей стороны необходимо указать адрес электронной почты.

